法律系团学组织印章使用管理办法
第一条 为了更好地规范法律系团学组织印章的管理与使用，提高印章的权威，确保安全、稳定，符合学院和法律系相关规定，特制定本办法。
第二条  法律系团学组织印章分为法律系团总支和法律系学生会印章两枚。
 第三条 法律系团总支印章、学生会印章均由团学组织办公室负责人保管。

第四条  以下情形须加盖法律系团总支印章：

（一）由法律系评选颁发的优秀共青团干部证书；
（二）由法律系团校颁发的结业证书和优秀学员证书；
（三）向学院团委呈报的各类公文；
（四）推荐法律系优秀团员、团干参加学院团委的评优评先和培训；
（五）推荐法律系优秀团员参加入党积极分子的评选；
（六）团关系的转入与转出；
（七）发展新团员；
（八）根据相关规定，须加盖团总支印章的其他情形。
第五条  以下情形须加盖法律系学生会的印章：

（一）团学组织呈报、下发的各类活动策划和工作简报；

（二）向上级申请的文体活动类经费；

（三）对外交流的正式文件以及一般会议性通知；
（四）各部门需要以学生会名义下发各班级的文件；
（五）根据相关规定，须加盖法律系学生会印章的其他情形。
第六条  以下情形须同时加盖法律系团总支印章和法律系学生会的印章：

（一）由法律系团学组织评选颁发的优秀部员、优秀部长证书；

（二）法律系团学组织干部的工作证；

（三）法律系团学干部的任命公示及干部；
（四）以法律系团学组织名义颁发的各类活动证书；

（五）以法律系团学组织名义进行对外交流的正式文件；
第七条  各部门在使用团总支和学生会印章前需经过主席团成员的签字批准后，印章保管人员或部门方可加盖；

因私人原因需加盖印章者，需经主席团成员同意后，再到办公室盖章。

第八条  在评选入党积极分子时期、寒暑假以及法律系规定的特殊情形，法律系团总支、学生会印章需交至法律系学生管理副主任处。

本办法自签发之日起严格执行。
法律系

二〇一二年十一月
印章使用登记表

	时间
	用章部门
	印章类别
	批准人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


