法律系个别学生管理办法

对“个别学生”的管理和教育，是学校德育工作的重要组成部分。其转化程度是学校德育工作成效的重要标志，我校生源覆盖面广，层面庞杂，个别学生管理和教育工作显得更为重要。为此，特制定我校个别学生管理办法。 

一、“个别学生”的界定标准大致为： 

1、一学期有三科以上不及格者；
2、多次违纪，且屡教不改者； 
3、严重违纪，受到留校察看处分者；

4、经常性晚归、不归者；
5、 有违法行为受公安机关拘留审查者； 
6、精神异常者；

7、其他需要个别关注的学生。
二、健全制度，规范管理 

健全制度是规范“个别学生”管理的重要环节。在实践中，要完善如下制度。 

（1） 辅导员呈报制度。每学期初，法律系统一印发《法

律系个别学生动态监护表》，由辅导员亲自核定、填写。
（二）转化责任制度。由辅导员与家长签订“个别学生”转化责任书，每月与家长联系一次，使家长明确其孩子在校表现，加强其紧迫感、责任感，积极主动配合学院管理与教育。辅导员需对这些“个别学生”必须做到对象、情况、目标明确，计划、措施、方法具体任务到位，责任到人。个别谈话要动之以情，晓之以理，导之以行，坚持正面教育，把转化工作落实到实处
（三）档案制度。法律系建立“个别学生” 档案，加强档案管理工作，为“个别学生”的转化工作提供可靠依据。 

（四）跟踪教育制度。其一，学期跟踪。每学年度第一学期期末，对没有明显进步的“个别学生”，列为新学期的“个别学生”，并予呈报，继续转化。其二，学年跟踪。每学年度第二学期期末，对没有明显进步的“个别学生”，则移交新的年级，继续转化。 

（五）撤消。凡进步明显，转化良好的“个别学生”好，可由辅导员申报撤消。 

（六）奖励制度。动员学生干部、团员和进步的同学积极主动与个别学生交朋友，从思想上，学习上、生活上帮助他们进步。对做出成绩者，给予表扬和奖励。对转化个别学生取得成绩的辅导员，给予表扬和奖励。 
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本表一式两份，一份由辅导员保留，一份交至法律系学生工作副主任处备案。辅导员采取谈
